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سلطنة عمان 

وزارة التربية والتعليم
سجل المعلم الأول

المهام الأساسية للمعلم  الأول
رابعا-   المعلم الأول:  
(أ) تعريفه: 
 معلم أول مادة أومجال : ويمثل المستوى الرابع من مستويات الإشراف التربوي ويتبع إداريا مدير المدرسة، ويرتبط فنيا بمشرف  المادة أو المجال، ويعتبر بمثابة المشرف المقيم بالمدرسة
(ب)مهامه (الواجبات والمسئوليات): 
1-    توزيع الخطة الدراسية لمجاله أو مادته على المعلمين بالتنسيق مع مدير المدرسة.
2-  وضع خطة سنوية وتنفيذها لمتابعة أداء معلمي مجاله أو مادته.
3-  إعداد خطة لتحسين أداء معلمي مجاله أو مادته حسب احتياجاتهم.
4- إعداد ورش عمل قصيرة وتنفيذها لمعلمي مجاله أو مادته على مستوى مدرسته أو المدارس المجاورة بالتنسيق مع المشرف.
5- متابعة أثر التدريب لدى معلمي مجاله / مادته.

6- التنسيق في إعداد خطط تفعيل منهاج مجاله أو مادته على مستوى المدرسة.
7- المشاركة في عملية تبادل الخبرات والتجارب مع بقية المعلمين الأوائل. 
8- تحديد احتياجات ومتطلبات تنفيذ مجاله أو مادته ومتابعة توفيرها.
9- تعميم الأنظمة والإرشادات المتعلقة بمجاله أو مادته على المعلمين وتوضيحها ومتابعة تنفيذها.
10- التنسيق مع إدارة المدرسة والمعلمين  الأوائل والمعلمين بمدرسته لتحديد فئات الطلاب الذين هم بحاجة إلى رعاية خاصة، ووضع خطة لتلبية احتياجاتهم ومتابعتهم.
11- عقد لقاءات مع معلمي مجاله أو مادته لتبادل الآراء وإطلاعهم على المستجدات التربوية.
12- وضع خطة لزيارات المعلمين داخل المدرسة بالإضافة إلى بناء خطة لتبادل الزيارات بين معلمي مادته بالمدرسة ومعلمي المدارس الأخرى في المنطقة.

13- المشاركة في تحليل المناهج و تقويمها وتطويرها.
14- تدريب المعلمين على كيفية تحليل نتائج اختبارات طلابهم.
15- التعاون مع المشرف التربوي لوضع الخطط والإستراتيجيات للنهوض بمستوى المعلمين.
16- القيام بالدراسات و البحوث التربوية في ضوء احتياجات الحقل التربوي.

17- تكوين قاعدة بيانات للمعلمين الذين يشرف عليهم.
18- تزويد المشرف بصورة تفصيلية بأهم نقاط القوة ، وأهم جوانب التطوير المقترحة لمادته.
19- المشاركة في تقويم أداء المعلمين.
20- تحليل نتائج الطلاب وأعمالهم في مجال التخصص.
21- تطبيق المنهاج باستخدام طرائق التدريس الفعالة .

22- اعتماد أساليب تربوية تنمّي التعلم الذاتي لدى الطلاب وتتضمن التدريب على مهارات التفكير العليا .

23- رعاية النمو الروحي والوجداني والاجتماعي والعقلي والجسماني لدى الطلاب بالتعاون والتنسيق مع معلمي مادته أومجاله.

24- مشاركة المجتمع المدرسي والمحلي في التخطيط والإعداد والتنفيذ للأنشطة داخل المدرسة وخارجها .

25- تعزيز التعاون بين البيت والمدرسة من أجل تفعيل دور كل منهما في خدمة العملية التعليمية التعلمية .

26- المشاركة في نشاطات مجالس الآباء أو الأمهات . 

27- المشاركة في معالجة المشكلات الطلابية باستخدام الأساليب التربوية الفعالة .

28- المشاركة الفعالة في أعمال التقويم والامتحانات .
29- المشاركة في تنفيذ المشاريع التربوية المطبقة في مدرسته.
30- العمل على بناء العلاقات المنتجة، وغرس روح الفريق والعمل الجماعي، ونشر ثقافة التعاون بين المعلمين. 
31-  غرس المبادئ والقيم الإنسانية لدى المعملين، والحفاظ على أخلاقيات المهنة.
32- العمل على التجديد والتجويد في مجال تخصصه في ضوء لوائح عمله وأنظمته.
33- تقويم أدائه ذاتيا، و والعمل على رفع كفاءته ،وتشجيع المعلمين على القيام بذلك.
34- إدارة برامج مطورة في التقنيات الحديثة لكل ما يخص مادته أو مجاله.
35- تنفيذ اللوائح والأنظمة المدرسية.

بيانات المعلم الأول
اسم المعلم الأول: .......................................................رقم الملف:....................................................
 المؤهل العلمي : .............................. تاريخه :   /   /        م مكان الحصول عليه :....................
التخصص :.....................................................................................................................................
تاريخ التعيين كمعلم : ............................................  كمعلم أول :....................................................
رقم الهاتف : العمل ......................... النقال :.................................. الفاكس :.................................
البريد الالكتروني : ........................................................................................................................
الدورات والمشاغل التي حضرها المعلم الأول (تكتب الدورات التي حضرها أخر ثلاث سنوات) :

	م
	اسم البرنامج
	الفترة
	المكان
	نوع المشاركة

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


الدراسات والبحوث الإجرائية والمقالات وأوراق العمل التي أعدها :
	م
	عنوان البحث، المقال ، ورقة العمل
	الفترة
	المكان

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


طبعات الكتب المعتمدة
	م
	اسم الكتاب
	الصف
	الطبعة
	ملاحظات

	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	


مواعيد الإجازات الرسمية
	م
	المناسبة
	اليوم
	التاريخ
	ملاحظات

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	عدد الصفوف
	الأول
	الثاني
	الثالث
	الرابع
	الخامس
	السادس
	
	
	المجموع

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	عدد التلاميذ
	
	
	
	
	
	
	
	
	


عدد المعلمين :                          بيانات المعلمين
	م
	اسم المعلمة
	سنوات الخبرة
	رقم الملف
	تاريخ التعيين
	المؤهل الدراسي/وتاريخه ومكان الحصول عليه
	التخصص
	تاريخ العمل في المدرسة الحالية
	الصفوف التي يدرسها
	المواد التي يدرسها
	عدد الحصص 
	الدرجة المالية
	رقم الهاتف
	البريد الالكتروني
	الأنشطة التي يشرف عليها المعلم

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· الأنشطة المرافقة مثل (الإذاعة ، المسرح ، الرحلات ، المسابقات  والجماعات المختلفة مثل مسابقة تحفيظ القرآن الكريم ،أصدقاء المكتبة  .........)
المعلمون المجيدون
	م
	اسم المعلم
	جوانب الإجادة
	الملاحظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


أولويات التطوير للمعلمين
	م
	اسم المعلم
	أولويات التطوير
	الإجراءات المتخذه 
	تاريخ المتابعة
	نتائج المتابعة

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


خطة المعلم الأول السنوية للعام الدراسي        20 /       20  م
	المجال
	الأهداف
	الأساليب والأنشطة

 (الفعاليات)
	تاريخ التنفيذ
	ما تم تنفيذه 
	ما لم يتم تنفيذه
	الملاحظات

	التخطيط
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	المناهج
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	الموقف التعليمي التعلمي
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	المجال
	الأهداف
	الأساليب والأنشطة

 (الفعاليات)
	تاريخ التنفيذ
	ما تم تنفيذه 
	ما لم يتم تنفيذه
	الملاحظات

	التنمية المهنية
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	التقويم 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	البيئة المدرسية والمحلية
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	م


	البرنامج
	النوع
	أهداف البرنامج
	تاريخ التنفيذ
	مكان انعقاده
	المدة
	المستهدفون
	العدد
	المنفذون

	الفترة 
الزمنية
	الملاحظات

	
	
	إثرائي
	علاجي
	تطويري
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


برامج الإنماء المهني خلال العام الدراسي       20  /       20 م
أنواع برامج  الإنماء المهني : (مشاغل وأوراق عمل ، دورات تدريبية ، زيارات صفية ، حضور اجتماعات ، حضور مؤتمر أو ملتقى ، قراءات موجهة ، المشاركة في منتدى بمواضيع هادفة ، الاطلاع على مواقع وبرامج خلال شبكة المعلومات الدولية ، كتابة تقارير أو أبحاث  ، كتابة مقالات في الجرائد والمجلات الرسمية ، المشاركة في المسابقات ، دراسة حالة )   

خطة الزيارات الصفية للمعلم الأول لشهر........
	م


	اسم المعلمة
	اليوم
	التاريخ
	الحصة
	الصف
	هدف الزيارة
	الإجراء
	أسباب عدم التنفيذ
	الملاحظات

	
	
	
	
	
	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· يعتمد لكل شهر ورقة واحدة          * تكتب ابرز الملاحظات الإيجابية والسلبية أثناء الموقف التعليمي 

المعلم الأول:                                                      يعتمد مديرة المدرسة :                            المشرف التربوي:
	م
	الأيام والحصص
الأسماء
	السبت
	الأحد
	الاثنين
	الثلاثاء
	الأربعاء

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	1
	2
	3
	4
	5
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	7
	8
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جدول تبادل الزيارات بين المعلمين
شهر :....................
	م
	المعلم الزائر
	المعلم المزور
	اليوم و التاريخ
	المادة
	الهدف من الزيارة
	الصف
	الحصة
	الإجراء
	أسباب عدم التنفيذ

	
	
	
	
	
	
	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


المعلم الأول                                                  يعتمد مديرة المدرسة                                    المشرف التربوي

	م 
	الشهر
	المعلم المنفذ
	المادة 
	الصف
	تاريخ التنفيذ
	الحصة
	الإجراء
	أسباب عدم التنفيذ

	
	
	
	
	
	
	
	نفذ
	لم ينفذ
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


      خطة الدروس التطبيقية 
كشف تفريغي لحلقات النقاش
	م
	عنوان حلقة النقاش 
	الأهداف
	اسم المنفذ
	تاريخ التنفيذ
	التوصيات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


كشف تفريغي للاجتماعات 

	رقم الاجتماع
	التاريخ
	عدد الحضور
	عدد الغياب
	أهم التوصيات
	الملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


كشف تفريغي للنشرات

	رقم النشرة
	عنوان النشرة
	التاريخ 
	الملاحظات

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


التقرير الفصلي 
للعام الدراســـــــــي: 
20/ 20م


	المجالات
	ما تم انجازه من الأعمال المدرجة فى الخطة
	الفترة 
	ما لم يتم إنجازه
	الأسباب 
	أعمال تم انجازها غير مدرجة فى الخطة
	الفترة

	التخطيط


	
	
	
	
	
	

	المناهج


	
	
	
	
	
	

	الموقف التعليمي التعلمي

	
	
	
	
	
	

	التنمية المهنية

	
	
	
	
	
	

	التقويم

	
	
	
	
	
	

	والتقويم
	
	
	
	
	
	


متابعة المستوى التحصيلي للتلاميذ بناء على تحليل النتائج النهائية
	م
	الصف
	المادة
	متوسط 

( د – هـ)
	أهم الملاحظات
	الإجراءات المتخذة
	النتائج

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


كشف الوسائل التعليمية 
	م
	الصف
	المادة
	الدرس
	اسم الوسيلة
	الملاحظات

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


بيان بالتعاميم الواردة إلى المدرسة

للعام الدراسي 20   /                   2   
	م
	التاريخ
	رقم التعميم
	الموضوع

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


(توجيهات تربوية )
   اليوم والتاريخ :.....................

   الاسم :.................... الوظيفة :...............

   أهم الأمور التي نوقشت:

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................

  توجيهات وتوصيات:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

  توقيع المعلم الأول :......................................   ....     
   توقيع المدير ..............................................
توقيع الزائر :................................................
*التوجيهات التربوية : المداولات التوجيهية الفردية بين المعلم الأول والمعلم
الاسم:....................................................................................................................


المدرسة :...............................................................................................................


المنطقة التعليمية :................................................  المادة / المجال : ..............................


العام الدراسي:                              20م /             20م








الجدول المدرسي 








